
Wir bieten beste Finanzkommunikation.

Für unser Büro in München suchen wir einen

Team-Assistenten (m/w)

für den Bereich FINANZKOMMUNIKATION / Investor Relations.

Ihre Herausforderung

Wir unterstützen und beraten mittelständische und große börsennotierte Unternehmen bei ihrer 
Finanzkommunikation. Wir sind auf Small und Mid Caps in Wachstumsbranchen spezialisiert und begleiten 
unsere Kunden von der ersten Pressemeldung über Financial Reporting, Pressearbeit bis zur Begleitung von 
Kapitalmarkttransaktionen. An unseren Standorten in München, Frankfurt am Main und Düsseldorf beraten 
wir namhafte deutsche und internationale Unternehmen mit individuell maßgeschneiderten 
Kommunikationsmaßnahmen.

Ihre Aufgaben 

- Verfassen und Korrekturlesen von Finanz-Pressemitteilungen, IR-Präsentationen, Finanzberichtstexten
- Unterstützung der Kunden- und Projektverantwortlichen des Teams
- Kundenberatung im Bereich Investor Relations & Finanzkommunikation
- Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung von Interviews mit Finanzmedien
- Aufbau und Pflege von Medien-/Journalistenkontakten
- Medienrecherche
- Versand von Pressemitteilungen
- Teilnahme an Konferenzen und Investorenveranstaltungen
- Korrespondenz in deutsch und englisch
- Erstellen von Office-Dokumenten, Präsentationen, Presseverteilern
- Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten, z. B. Koordination von Geschäftsterminen

und Reiseplanung/-buchung für das Team, Vorbereitung von Meetings etc.

Ihr Profil 
Sie lieben eigenverantwortliche Arbeitsweise, Flexibilität und hohe Einsatzbereitschaft? Sie haben 
erfolgreich Ihren Bachelor oder Master abgeschlossenen? Sie überzeugen durch Kommunikationsfreude, 
Offenheit, Teamgeist, Belastbarkeit und Humor? Sie schreiben gerne, haben analytische Fähigkeiten und 
kennen sich mit den gängigen Office-Programmen und Photoshop aus? Sie sprechen zudem fließend 
Englisch?

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen.Wir bieten einen interessanten und 
abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen mit internationalen Kunden. Es 
erwarten Sie ein professionelles, engagiertes Team und eine leistungsgerechte Vergütung. 
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